T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESI
IS SURECLERI

SUREC ADI Gorevden Ayrilma Siireci
SUREC NO TARIH Ekim 2024
SURECIN SORUMLULARI Fakiilte Sekreteri, Dekan Yardimcisi, Dekan

SUREC ORGANIZASYON ILISKiSi

Personel Isleri Memuru, Fakiilte Sekreteri

SURECIN AMACI

Gorevden ayirma

SURECIN SINIRLARI

Rektorliikten naklen atama, istifa veya emeklilik islemleriyle
ilgili yazinin gelmesi ve kisiyi gérevden ayirma

SUREC ADIMLARI

1-Rektorliikten naklen atama, istifa veya emeklilik islemleriyle

ilgili yazinin gelmesi

2- Isten ayrilacak kisinin adma ilisik kesme belgesi
diizenlenerek, ilgili kisi ve birimlere imzalattirildiktan sonra geri
getirmesinin istenilmesi

3- Zimmetli demirbas egyalarin teslim alinmasi i¢in taginir

kayit yetkilisine yonlendirilmesi
4- Personel kimlik kartinin geri alinmasi

5- Istenilen belge ve islemler tamamlanmamasi durumunda

islemlerin tamamlanmasi i¢in ilgili birimlere yonlendirilmesi

6- Istenilen belge ve islemlerin tamamlanmasi durumunda,
kisi naklen atama ile isten ayriliyorsa nakil bildirim formunun

diizenlenerek 2 nishasinin kendisine verilmesi

7- SGK {izerinden isten ayrilis bildirgesinin hazirlanarak

¢ikis isleminin yapilmasi

8- Isten ayrilisin {ist yaziyla Rektérliige ve tahakkuk
birimine bildirilmesi

9- Siire¢ sonu

SUREC PERFORMANS GOSTERGELERI




